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1. Vorwort

Evangelische
Da es sich bei der Online-Datenbank um ein Tool fiir die tagliche Arbeit handelt, ~ Kirche der Pfalz
wird zu Gunsten der besseren Lesbarkeit auf geschlechtsspezifische .
Formulierungen verzichtet.

2. Anmeldung (Zugang)

Zu der Online-Datenbank gelangen Sie entweder Uber das landeskirchliche Intranet (Rubrik
Landeskirche / Kirchenwahlen), oder Uber die Internetadresse www.pw-evpfalz.de, mit
Ihrem Benutzernamen und dem zugehdrigen Passwort.

Diese Zugangsdaten sind in einem Schreiben des Landeskirchenrats im August 2020 an
die zustandigen Stellen (Pfarramter, Dekanate...) versandt worden (Ansprechpartnerin fr
die Zugangsdaten: Frau Pia Schneider, Kontaktdaten s. u.).

Mit den Zugangsdaten konnen sich ggf. auch mehrere zustédndige Personen zeitgleich
anmelden.

Wenn Sie lhre Zugangsdaten vergessen haben, kdnnen Sie diese automatisch an die in
der Datenbank gespeicherte E-Mail-Adresse zusenden lassen (siehe auf der Anmeldeseite

den Link Passwort vergessen? Wir helfen Ihnen ... ).

Allgemeine Zugangsvoraussetzung ist, dass in lhrem Internetbrowser (Microsoft Edge,
Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari etc.) die Standardeinstellungen stimmen, die z.B.
eine Uberprifung der Eingaben in Formularfeldern zulassen.

Bei diesbeziiglichen technischen Fragen kdnnen Sie sich an Frau Pia Schneider oder an
Herrn Wessa wenden (Tel.: 06232 667-434 od. -485; Mail: pia.schneider@evkirchepfalz.de).
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3. Pflichtangaben bei erstmaligem Login

PROTESTANTISCHE

Evangelische
3.1 Pflichtangaben fiir die Benutzerdaten Kirche der Pfalz

ANDESKIRCHE

Wenn Sie sich erstmals anmelden, missen Sie einige Pflichtangaben (Benutzerdaten)
machen, unter anderem den/die Ansprechpartner*in fur Ruckfragen angeben. Eine
nachtragliche Anderung dieser Pflichtangaben ist moglich, indem Sie oben rechts den
Kirchengemeindenamen anklicken. Es &ffnet sich eine Klappbox und Sie wahlen ,Profil

bearbeiten® aus. Alternativ konnen Sie auch das Symbol & nach dem
Kirchengemeindenamen zum Bearbeiten anklicken.

Kirchenwahlen 2020  wahlbezirke Personen  DB-Admin @ Anleitung = | B Ev. Kirche der Pfalz ~ I
A Wahlbezirke Daten bearbeitzn Benutzername: claudiasauer
1160000000

claudiazauer @evkirchepfalz.de

Daten vervollstandigen / bearbeiten

Bitte geben Sie lhre Dater vollsténdig an. Der rote Asterisk () markiert eine Pflichteingabe. Abmelden

Ev. Kirche der Pfalz

Ansprechpartner flr Daten- Claudia Sauer

Eingabe *
Kontakt-E-hailadresse * claudiasauer@evkirchepfalz.de
Telefon Ansprechpartner ™ D6232/667-479

(Format: Yonaah! / Rufnummer)

Abbrechen

Hinweis: Alle Pflichtangaben sind mit einem roten Sternchen (*)versehen.

Aus verschiedenen Grinden ist es wichtig, dass Sie die an dieser Stelle eingetragenen
Angaben regelmallig auf den aktuellen Stand bringen (z.B. fur die Zusendung von
vergessenen Zugangsdaten sowie zur Veranlassung von Meldungen uber Rucktritte und
andere Veranderungen).

Wichtig: Verlassen Sie alle Eingabemasken mit dem Befehl oder
‘ ‘ Abbrechen |
@ ' '
. . A Wahlbezirke .
Wechseln Sie zum Startfenster Uber den Button , und nicht

mit dem Browserpfeil

AnschlieBend gelangen Sie auf die Startseite, wo Sie - je nach Berechtigung - die
Kirchengemeinden in lhrem Zustandigkeitsbereich und die zugehoérigen Wahlbezirke
angezeigt bekommen (jede Kirchengemeinde bildet einen oder ggf. mehrere Wahlbezirke:

Kirchenwahlen 2020 wahlbezirke @ Prot. Kirchengemeinde Bohl ~
Wahlbezirke

Prot.Kirchengemeinde Bshl [ Ll Augvertung

Wbz Bohl [1165201100] & Personen B wahlbeteiligung & Wahlergebnis
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3.2 Pflichtangaben fiir den Wahlbezirk A
Evangelische
Kirche der Pfalz

; Personen LANDESKIRCHE

Bitte klicken Sie auf den Link ,Personen” . Beim ersten Mal werden
Sie aufgefordert, einige Pflichtangaben flur den Wahlbezirk, z.B. die Anzahl der zu
wahlenden Presbyteriumsmitglieder, zu machen sowie die Kategorie der Kirchengemeinde

festzulegen.

. -- . . Bearbeit
Nachtragliche Anderungen kdnnen tber den Button iakly erfolgen.

Kirchenwahlen 2020 Wahlbezirke Personen DB-Admin © Ev. Kirche der Pfalz SV ~

Daten vervollstandigen / bearbeiten

Bitte geben Sie lhre Daten vollstandig an. Der rote Asterisk ( * ) markiert eine Pflichteingabe.

‘Wahlbezirk Bohl
Anzahl der zu Wahlenden * 0
Kategorie der Gemeinde * Landgemeinde *

Nach der Bestatigung mit konnen Sie die kandidierenden Personen erfassen.
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4. Kandidierende und andere Personen eingeben

PROTESTANTISCHE
Evangelische

Kirche der Pfalz

ANDESKIRCHE

Zum Erfassen der kandidierenden Personen benétigen Sie die genauen
Personendaten, z.B. fir die Vorbereitung des Kandidatenprospekts (Vorschlagsliste),
einschliel3lich des Geburtsdatums, der genauen Berufsangaben sowie - fir statistische

Zwecke - der sogenannten beruflichen Stellung (z.B. selbstéandig, Angestellter/Arbeiter,
Sonstiges, etc.).

Geben Sie fur jede Kirchengemeinde / jeden Wahlbezirk die kandidierenden Personen ein,
indem Sie auf der Startseite & Personen anklicken.

Vorab mussen die Pflichtangaben fir den Wahlbezirk gemacht worden sein (s. vorheriges
Kapitel).

Kirchenwahlen 2020 Wahlbezirke Personen X, Exporte™ DB-Admin O Ev. Kirche der Pfalz SV ~

@A Wahlbezirke Personen

Personen des Wahlbezirks Béhl, Nr. 1165801100 | eesrberen

Anzahl der zu Wahlenden: 11, Raumordnung: Landgemeinde

‘ 2+ Neue Person H 2+ Person aus 2014 ibernehmen ‘

Name, Vorname Geb. Geschl. Status Stimmen Bem.

Geistliche Mitglieder (Pfarrer und Pfarrerinnen der Kirchengemeinde)

Name, Vorname Geb. Geschl.

Sie kénnen bereits aus der vorherigen Wahlperiode erfasste Daten mit einem Klick auf

den Button | &* Person aus 2014 {ibernehmen

| ibernehmen. Sofern Sie eine Person aus 2014 mit
Hilfe des Buttons , andert sich der Status der Person fiir die neue Wahlperiode

. Kandidat/Kandidatin =
automatisch auf v

Bitte Uberprufen und aktualisieren Sie diese Daten. Die Uberprifung wird mit einem
Hékchen vor dem Speichern bestatigt.

Ich habe die Angaben zum MNamen, zur Adresse sowie zum bisherigen Status Oberprift.

Speichern Abbrechen

. . . . o+ Neue Person
Um die Daten einer neuen Person zu erfassen, klicken Sie auf den Button | )

Geben Sie nun die entsprechenden Daten in die Textfelder ein.
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PROTESTANTISCHE

Evangelische
Kirche der Pfalz
ANDESKIRCHE
Kirchenwahlen 2020 Wahlbezirke Personen DBE-Admin © Ev. Kirche der Pfalz SV -
Zur Person
Zuordnung: 1165801100 Bahl
Anrede Herr
Akad, Titel
Vorname Max
Familiename * Mustermann
StraBe, Mr, Musterhausen 100
PLZ * Ort* Musterstadt
Geburtsdatum * 0
Telefon
Rufn
E-Mailadresse * Max Mustermann@test.de
Einwilligung Die Einwilligung zur Weitergabe der persanlichen Daten fur Versandzwecke und zur offentlichen Bekanntgabe (gem. WO)
liegt vor.
Berufsgruppe * sonstige Berufe des éffentlichen bzw. kirchlichen Dienstes #
Berufliche Stellung * ‘ Bitte wahlen ...
Beruf * [

Hauptamtlich bei der Landeskirche tatig.

Schldsselnummer
Bezirkssynode:
Anzahl Infoschreiben 1 Mur fur das
Dekanat zur
e §EHHZE|chnung
ieses
Personenkreises
Status Kandidat/Kandidatin sichthar!
o Landessynode
Bisher nicht im Presbyterium ¢ Mur fur den LKR
Anzahl Stimmen bei der Wahl

Die Erfassung von weiteren personenbezogenen Daten — auf3er den in der
Wabhlordnung genannten — ist aus Datenschutzgrinden grundséatzlich nicht

@ zulassig.

Widerspricht eine kandidierende Person aus Datenschutzgriinden der Weitergabe der
persdnlichen Daten fir Versandzwecke und zur 6ffentlichen Bekanntgabe (z. B. auf der
Vorschlagsliste/Kandidatenprospekt) so darf hier kein Hakchen gesetzt werden.

E-Mailadresse * max.mustermann@test.de

Einwilligung Die Einwilligung zur Weitergabe der persanlichen Daten far Versandzwecke und zur &ffentlichen Bekanntgabe [gem. WO
liegt vor,

Berufsgruppe * sonstige Berufe des dffentlichen bzw. kirchlichen Dienstes #

In diesen Fallen werden nun stattdessen die Kontaktdaten des zustandigen Pfarramtes auf
die Vorschlagsliste gedruckt. Fir Auswertungen (Datenexport) stehen daher auch zwei
getrennte Listen (*_interne Zwecke und *_externe Zwecke) zur Verfigung.
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Evangellsche
Kirche der Pfalz

ARNDESKIRCHE
Bei Rentner*innen/Pensionéar*innen bitte bei ,berufliche Stellung® ,Rentner/Pensionar® (fur
statistische Zwecke) auswahlen; als Berufsgruppe koénnen Sie in diesem Fall "sonstige
Berufe" angeben.

Tragen Sie im Feld "Beruf" die aktuelle oder - z.B. bei Arbeitslosigkeit - die zuletzt
ausgelbte Tatigkeit ein, wie sie auf dem Stimmzettel und dem Kandidatenprospekt
erscheinen soll.

Als Status ist in der Zeit vor der Wahl generell ~@"didevKandidatn ’

einzutragen, nach der Wahl die jeweils zutreffende Angabe (z.B. berufene/r Presbyter*in,
berufenes Ersatzmitglied).

Geben Sie auch die Pfarrer*innen der Kirchengemeinde entsprechend ein, insbesondere
wenn sie stimmberechtigte Mitglieder des Presbyteriums sind, und wahlen Sie in der Rubrik
.Presbyterium® jeweils den zutreffenden Status aus (im Regelfall ,geistliches Mitglied®).
Wenn die betreffenden Geistlichen ausnahmsweise - etwa in Fallen von Stellenteilungen
oder bei Pfarrern zur Dienstleistung - nicht stimmberechtigt sein sollten, ist "kein
Mitglied/Sonstiges" auszuwahlen. Die betreffenden Personen kénnen dann dadurch fir
Zwecke von Einladungs- sowie Anwesenheitslisten sowie fur die Bezirkssynode
bertcksichtigt werden. In dem Eingabefeld fir Bemerkungen soll dann ein entsprechender
Hinweis eingetragen werden (z.B. ,Pfarrstelle geteilt). Die Eingabe im Feld "bisher ..."
entféllt bei Pfarrer*innen (ggf. das entsprechende Leerfeld auswéhlen).

Im Hinblick auf die Wahlbarkeit kénnen grundsatzlich nur Personen erfasst werden, die am
Wahltag bzw. bei Amtsantritt mindestens 18 Jahre alt sind. Bei Jugendvertretern kann
jedoch anstelle des Geburtsdatums ggf. ,0“ eingetragen werden. Nach dem
Speichervorgang wird dann in diesem Feld ,k.A.“ (fur ,keine Angabe®) angezeigt.

Dies ist auch bei sonstigen Personen (Status: kein Mitglied/Sonstiges) moglich.

l Die Felder "Anzahl Stimmen bei der Wah!" und "Vorsitz" sind zunachst nicht
e & auszufillen — dies erfolgt erst nach der Wahl.

Mit werden die Daten jeweils gesichert und Sie gelangen zurtick zur Ubersicht
,Personen des Wahlbezirks“. Beim Speichervorgang findet eine Uberprifung der Eingabe
statt. Wurden z. B. Pflichtfelder (*) nicht ausgefillt, so wird das Eingabefeld rot umrandet.

‘ 2+ Neue Person

Mit einem erneuten Klick auf I kann die Erfassung weiterer Personen

fortgesetzt werden.

In der Ubersicht ,,Personen des Wahlbezirks ...“ haben Sie weitere Moglichkeiten:

Sie kdnnen die gespeicherten Angaben bearbeiten, Personen I6schen, die Bearbeitung
abschlieRen, sich die verfugbaren Export-Listen und andere Dateien im Excel- und im
Wordformat sowie als PDF-Format ansehen und ggf. bei Ihren eigenen Dateien speichern.

Wichtig: Die Word- und Excel-Dateien sowie die PDF-Dateien, die aus der
Datenbank abgerufen und als eigene Dateien weiterverwendet werden, dienen
jedoch nicht zum Speichern von Datenanderungen in der Datenbank — dies
& geschieht nur durch Andern wund Speichern der entsprechenden
> Personendatenséatze!
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PROTESTANTISCHE

Evangelische

Kirche der Pfalz

& Wahlzazirka Parzanan

Personen des Wahlbezirks Bohl, Nr. 1165801100

Anzahl der zu Wahlenden: 0, Raumordnung: Landgemeinde

‘ &+ Neue Person H &+ Person aus 2014 dbernehmen I| I

Name, Vorname Geb, Geschl. Status Stimmen Bem.

1  Mustermann, Max kA, m Kandidat/Kandidatin | [# Bearbeil

Geistliche Mitglieder [Pfarrer und Pfarrerinnen der Kirchengemeinde)
Name, Vorname Geb. Geschl.

Sobald Sie alle kandidierenden und ggf. weitere Personen in der Datenbank korrekt
eingetragen haben, achten Sie bitte unbedingt darauf, zuletzt auf den Button

zu klicken! Auf der Startseite wird dieser Abschluss durch einen

grunen Haken gekennzeichnet.

4.1 Stimmzettel und Kandidatenprospekt erstellen

Mit der Datenbank konnen auch der Kandidatenprospekt (Vorschlagsliste) und der
Stimmzettel als Masterdatei vorbereitet werden.

Achten Sie bei Personen mit Doktortitel 0.4&. Namensbestandteilen stets auf die richtige
alphabetische Reihenfolge. Auf dem Stimmzettel missen Sie diese Namensbestandteile
dem Familiennamen zuordnen.

Stimmzettel: Zum Erstellen des Stimmzettels missen Sie sich auf der Seite ,Personen des

& Exporte ™

Wahlbezirks“ befinden. Offnen Sie dann den Klappcontainer und wahlen per

Klick die PDF-Datei, 2 Sfimmzettel 5o

Kirchenwahlen 2020  wahlbezirke @ 2nleitung ™

- Wahlbezirke Personen Stimmzettel
Kandidatenprospekt erstellen

. Fersonen des Wahlbezirks
Personen des Wahlhezi

Der ausgefillte Stimmzettel wird geoffnet, ggf. je nach Einstellung Ihres Browsers erscheint
noch eine Zwischenabfrage ,Was mit der Datei erfolgen soll?“. Mit dem Programm Adobe
Acrobat-Reader ,Offnen” oder direkt auf Ihren PC ,Speichern®.
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Offnien van Stimrnzettel 20200929, pdf @

Warn Typ: Adobe Acrobat Docurnent
Won: https:f/schulung.pw-evpfalz.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

PROTESTANTISCHE
Sie riachten folgende Datei dffnen: EVﬂngeliSChe
Stim mzettel_20200929.pdf Kirche der PFaIZ
ANDESKIRCHE

) Gffnen mit

Adobe &crobat Reader DT (Standard) -

-@-?Datei speichern

Hinweis:

[] Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

MACH MIT MACH MUT

KIRCHEN
WAHLEN

¥12020

2 9-1 ‘I . fiir die Kirchenwahlen , Presbyterium”

Fiir die Protestantische Kirchengemeinde

Sie kénnen insgesamt héchstens 2 Namen ankreuzen. leder Name darf nur einmal angekreuzt werden.

¥ | Name, Vorname, Beruf, Alter Anschrift
Maxmunster, Hermine RoBmarktstralle 10
Verwaltungsangesteliter; - Jahre 67346 Speyer
Prof. Dr. Mustermann, Max Musterhausen Str. 12
Verwaltungsangestellter; 18 Jahre 67459 Bahl-lggelheim
Sauer, Claudia Kirchenstralle 1a
Verwaltungsangestellte in der IT-Abteilung; 43 Jahre 67459 Bahl-lggelheim

Der Stimmzettel muss zwingend diesem Layout aus der Datenbank

entsprechen, darf jedoch einfarbig erstellt werden.
Stimmzettel, bei denen es sich nicht um amtliche Stimmzettel handelt, sind

ungultig (8 31 Abs. 1 e WO).

Beim Drucken bzw. Kopieren ist nur die Vorderseite zu bedrucken - je nach
Kandidatenzahl im Format DIN A4 oder in einer (gréReren) ZwischengréRe
(vorzugsweise durch eine Druckerei). Auch bei grof3en Presbyterien missen
alle Kandidierenden auf eine Seite ,passen®.

Die Stimmzettel missen in das Format DIN A6 nach innen gefaltet werden
(passend zum Stimmzettelumschlag).

STIMMZETTEL

Bohl

Wahlbezirk Bohl
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Kandidatenprospekt:

PROTESTAMTISCHE

Evangelische
Hierzu muissen Sie die drei im Programm angegebenen Schritte befolgen. Kirche der Pfalz
LANDESKIRCHE
Kirchenwahlen 2020  ‘Wahlbezirke  Personen  DE-Admin @ Anleitung ~ B Ev Kirche der Pfalz ~
A Wahlbezirke Personen Kandiatenprospekt

Anleitung Kandidatenprospekt

| Schritt 1 Kandidaten-Formular downloader:

Download PDF-Formular

Schritt 2: Personendaten downloaden: I

Download Daten

Speichern Sie beide Dokumente im gleichen Grdner. Offnen Sie die Datendatei mit dem Programm Acrobat Reader,

Die PDF-Dateien mussen Sie in lhren eigenen Dateien zusammen in den selben Ordner
speichern. Der Kandidatenprospekt (das PDF-Formular, das Sie im ersten Schritt
heruntergeladen haben) darf nicht umbenannt werden. Sie kdnnen die beiden Dateien dann
zusammenfigen, indem Sie die Datendatei ,Prospekt Daten 2879 JJJJ-MM-TT.xfdf“ per
Maus-Doppelklick 6ffnen und ggf. bei der Sicherheitsabfrage den Zugriff erlauben.

=N~
o S F 44 | [ Fotos durchsuch |
s . » Fotos v| ¥ otos durchsuchen pe
Organisieren Mit Adobe Acrobat Reader DC &ffnen - Drucken Meuer Ordner =+ 0 @
0 Marne . Anderungsdaturn Typ Grifke
= Kandidatd.jpg 18.06,2012 08:37 JPEG-Bild 300 KB
= Kandidati.jpg 25.09.2012 14:04 IPEG-Bild 11kB
= Kandidatljpg 13,12.2010 16:05 JPEG-Bild S kR
= Kandidat? jpg 15.08.2013 14:47 JPEG-Bild 438 KB
= Kandidat3.jpg 10.01.201111:01 JPEG-Bild 23 KB
Kandidatenprospekt.pdf 20.09.2020 10:24 Adobe Acrobat D 4T KB
n_<f> Pr-:spekt_Daten_23?9_2020-09-29.xfdf] 29.09,2020 10:25 Adobe Acrobat Fo.., 3KE|

Im Prospekt kénnen Sie noch das Foto zur Person sowie den Satz erganzen ,lch mdchte
Presbyterin/Presbyter werden, weil..."
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PROTESTANTISCHE

Evangelische
Kirche der Pfalz
ANDESKIRCHE
Hermine Maxmunster Prof. Dr. Max Mustermann
Vomame, Name ‘orname, Name
Verwaltungsangesteliter Verwaltungsangesteliter
Bernuf Beruf
- i8
Alter am Wahltag Alter am Wahltag
Rofmarkistrale 10 Musterhausen Str. 12
T Stralie, Hausnummer Strabe, Hausnummer
Hier klicken 67348 Speyer 67450 BGhl-iggelheim
PLZ, Cirt PLZ, Ort
test@web.de test@evkirchepfalz.de
E-Mai E-Mail
Ich méchte Presbyterin/Presbyter werden, weil lch méchte Presbyterin/Presbyter werden, weil

Claudia Sauer

Vorname, Name orname, Name
Verwaltungsangestellte in der IT-Abteilung
Beruf Beruf
43
Alter am Wahltag Alter am Wahltag
Kirchenstrale 1a
Strabe, Hausnummer Strafe, Hausnummer
67450 Bahl-Iggelheim
PLZ, Ort PLZ, Ort
claudia.sauer@evkirchepfalz.de
E-Mail E-Mail

lch méchte Presbyterin/Presbyter werden, weil lch méchte Presbyterin/ Presbyter werden, weil

Zum Foto einfligen klicken Sie einfach in das Feld ,Hier klicken“. Es 6ffnet sich dann ein

: : - Durchsuchen.., y
weiteres Fenster, in dem Sie Uber den Ablageort der Fotos auswéhlen

kdénnen.

y

Bild auswihlen 2 |

Datei; ptCDesktop/Fotos/Kandidatljpg Durchsuchen".]

Bild l&schen

Der Kandidatenprospekt kann auch etwas anders gestaltet und mit weiteren Angaben
erganzt werden, allerdings mussen die bestehenden Vorgaben fir die Vorschlagsliste
beachtet werden (8§ 20 Abs. 1 Wahlordnung -WO- sowie Nr. 14 der
Durchfiihrungsverordnung).

Hierbei ist es auch wichtig, die kandidierenden Personen ausreichend vorzustellen (z.B. mit
ihrem bisherigen Engagement und ihren Anliegen).

Weitere Hinweise zum Kandidatenprospekt und zum Stimmzettel kénnen auch der
Vordruck-Mustermappe (Merkblatt und Vordruck- Muster) entnommen werden!
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5. Vorbereitung des Wahltages

Evangelische
Zur Vorbereitung der Ergebnistbermittiung und der Eingabe in der Datenbank Kirche der Pfalz

LANDESKIRCHE

am Wahltag sollten Sie rechtzeitig die Kandidatenliste aus der Datenbank

& \Wahlergebnis

ausdrucken: Von der Startseite aus gelangen Sie Uber den Link zZu der

. . . . Seite als Erfassungsbeleg drucken
Eingabemaske, die Sie mit dem Button _ ausdrucken.

6. Am Wahltag

Die Zahlen der Gemeindeglieder (Stichtag: 31.05.2020) und der Wahlberechtigten (Stichtag:
31.08.2020) werden rechtzeitig vor dem Wahltag (voraussichtlich im September 2020) aus
dem kirchlichen Meldewesen automatisch in die Datenbank Gbernommen.

nach der Auszdhlung der Stimmen (Wahlergebnis) bitte jeweils die

l Wichtig: Unmittelbar nach der Zahlung der Stimmabgaben (Wahlbeteiligung) und
entsprechenden Zahlen in diese Datenbank eintragen!

. . . e . - £ ili :“ i
Hierzu gelangen Sie von der Startseite aus tber die Links = ahibsteiligung WWahlergennis

zu den entsprechenden Eingabemasken, die Sie fur jeden Wahlbezirk nur noch
vervollstandigen und speichern missen.

6.1 Wahlbeteiligung

Die fur die Anzahl der Frauen vorgesehenen Felder missen nicht unbedingt ausgefuillt
werden; dies ware jedoch hilfreich. Die Prozentzahlen in der zweiten Spalte werden
automatisch errechnet.

l Wichtig: Klicken Sie auf , sobald Sie die Angaben

eingetragen bzw. nochmals berichtigt haben.

@
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Kirchenwahlen 2020 Wahlbezirke Personen DB-Admin

R \Wahlbazidea Wahlbataligung

Wahlbeteiligung Wahlbezirk Béhl

Gemeindeglieder 100

‘Wahlberechtigte 20

‘Wahlberechtigte Erstwahler

Anzahl der Gesamtwahler
darunter Frauen [optional)
Anzzhl Erstwahler
darunter Frauen [optional)

Anzahl der Briefwahler

O Ev. Kirche der Pf:

PROTESTANTISCHE
Evangelische

Kirche der Pfalz

LANDESKIRCHE

- % der Wahlberechtigten

-% der Gesamtwahler

- % der wahlber. Erstwahler

- % der Erstwihler

- % der Gesambwihler

Ungiiltige Stimmabgaben - % der Gesamtwahler

einschl. ungultiger Wahlbriefe
Speichern und AbschlieBen | Abbrechen

Nach erfolgreichem Speichern ist der Link mit einem griunen Hakchen versehen.
Wahlbeteiligung &

6.2 Wahlergebnis

&7 Wahlergebnis

Von der Startseite gelangen Sie Uber den Link zu der folgenden
Eingabemaske, in der Sie die gewdahlten Personen durch Mausklick als gewé&hltes
Mitglied oder gewahltes Ersatzmitglied des Presbyteriums kennzeichnen und bei allen
kandidierenden Personen die Stimmenzahl eingeben missen.

Kirchenwahlen 2020 O Pror. Gedbchenivkirchengemeinde Speyer ¥

~ Aarirgrtne

Wahlergebnis Wahlbezirk Gedachtniskirche

Zu withiende Mitgheder
Name, Vorname Gewbhit als Maglied Gewshit als Ersatzmitghed Stimmen Bermerkung (optional)
v
4
v
v
v
v
Speichern und Abschbelen

Das zusétzliche Eingabefeld fir Bemerkungen (hinter der Stimmenzahl) dient insbesondere
fur Falle von Stimmengleichheit bzw. von nahen Angehdrigen, die nicht zu gleicher Zeit
amtieren kénnen (8 32 WO; z.B. ,Schwester von ...%; ,nach Losentscheid“; ,Wahl nicht
angenommen®, etc.).
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PROTESTANTISCHE
Evangelische

l Wichtig: Sobald alle Angaben eingetragen sind, klicken Sie zuletzt Kirche der PFaIz
@ auf

Speichern und AbschlieBen

Nach erfolgreichem Speichern ist der Link mit einem grinen H&kchen versehen.
& Wahlergebnis &

Erst dadurch werden lhre Angaben fir die Auswertung bertcksichtigt.

Fir spéatere Korrekturen steht danach an der gleichen Stelle der Button

zur Verfugung; bitte ggf. danach wieder auf
klicken.

Uber den Link S AUSWERUNG - 5, Jer Startseite ,Wahlbezirke* kénnen Sie die Zahlen fur die
Kirchengemeinde (z.B. Wahlbeteiligung, Frauenanteil, Durchschnittsalter u. a.
wabhlstatistische Angaben) einsehen. Die Auswertung und andere Dateien kdnnen Uber die

Klappbox &k Exporte ¥ ganz oben im Fenster, als Word- bzw. Excel-Datei heruntergeladen
werden. Diese mussen Sie in lhren eigenen Dateien speichern und kdnnen diese dann auch
mit einem Ublichen Textverarbeitungsprogramm oder Tabellenkalkulationsprogramm
bearbeiten.

Bitte beachten Sie, dass Anderungen, die Sie in den Exportdateien vornehmen, nicht zu
Anderungen in der Datenbank fuhren.

Kirchenwahlen 2020 Wahlbezirke Personer DE-Admin @ Ev. Kirche der Pfalz 5V ~
Wahlbezirke
Wahljahr: 2020 ¢ | 11658 Prot. Dekanat Speyer
| L Auswertung Kirchenbezirk || Lt Auswertung Landeskirche
Prot. Kirchengemeinde Bohl [ L= Auswertung = E-Mail
‘Wbz Bohl [1165801100] & Personen B Wahlbeteiligung &/ Wahlergebnis
Prot. Kirchengemeinde Dannstadt [ L= Auswertung = E-Mail
Wbz Dannstadt 11658031001 & personen B wahlbeteiliauna L Wahleraebnis
Kirchenwahlen 2020 Wahlbezirke Personen J Exporte~ DB-Admin
& Wt lbazirica Auzwartung Prot Kirchangemsinda B&hl [# Auswertung

[ Wahldbersicht

[#] Presbyterium (einschl. Ersatzmitglieder)
Auswertung Prot. Kirchenge...c...«c - ...

Die HEWahlubersicht _ 1 ann inshesondere fir die Wahlakten der Kirchengemeinde abgerufen
werden, sie enthalt z. B. Informationen zu den Wahlbezirken, zu den Gemeindegliedern und
zur Zusammensetzung des Presbyteriums (einschl. Pfarrer*innen und berufener Mitglieder).

Eine Auflistung der gewahlten Presbyter*innen und der Ersatzmitglieder mit allen
zugehoérigen Angaben (nach Wahlbezirken getrennt, in der Reihenfolge der Stimmenzahl)

.. . [£] Presbyterium [einschl. Ersatzmitglieder . .
kann Uber die Excel-Tabelle n [ g ) erstellt werden. Diese Datei

kann z.B. fur einen Serienbrief zu Einladungszwecken oder auch als Anwesenheitsliste
fur Presbyteriumssitzungen, als Geburtstagsliste usw. verwendet werden.
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7. Nach der Konstituierung

PROTESTANTISCHE
Evangelische

Nicht vergessen: Kirche der Pfalz

Nach der Konstituierung des Presbyteriums kennzeichnen Sie bitte
baldmoglichst die berufenen Presbyter*innen und die berufenen Ersatzmitglieder (sofern
vorhanden) sowie Vorsitz und Stellvertretung dementsprechend; hierzu lassen Sie sich mit

dem Link s Personen @ gie Auflistung anzeigen und Offnen mit dem Button

den Bearbeitungsmodus.
Bei der jeweiligen Person nehmen Sie die entsprechende Kennzeichnung in den Feldern
"Status" bzw. "Vorsitz" vor. Sofern eine Person (z.B. ein berufenes Mitglied) noch nicht in der
Datenbank eingetragen ist, mussen Sie dies in dem betreffenden Wahlbezirk Uber den

=+ Neue Person
Button ! ! nachholen.

Wenn ,zur Dienstleistung“ zugewiesene Pfarrer*innen ausnahmsweise als stimmberechtigte
Presbyteriumsmitglieder berufen werden (8 35 Abs. 1 S. 2 WO), sind sie bei der jeweiligen
Kirchengemeinde ggf. als neue Person zu erfassen (sofern nicht bereits geschehen) und in
der Rubrik "Presbyterium" beim Status als "geistliche Mitglieder" zu kennzeichnen, nicht als
berufene/r Presbyter/in.

8. Auswertungen

Es stehen verschiedene Auswertungsmoglichkeiten in den einzelnen Rubriken
+~Wahlbezirke* oder ,Personen® usw. und aufgrund der Zugriffsberechtigung Uber die
Exportfunktion am oberen Rand zur Verfligung.

Kirchenwahlen 2020 Wahlbezirke Peu-:-n-':DE.;-:Inﬂn

. [ Export Wahlbezirke des Dekanats
Wahlbez' rke [ Export Bezirkssynode [einschl, Ersatzmitglieder)

Wahljahr: | 2020 ¢ 11658 Prot, Dekanat Speye @Auswertung Kirchengemeinden im Dekanat

| L# Auswertung Kirchenbezirk || 14 Auswertung | 2 AUSWertung Kirchengemeinden gesamt

[ Auswertung Dekanate
Prot. Kirchengemeinde Bohl [

Whoz Bohl [1165801100] & Personen

Prot. Kirchengemeinde Dannstadt [#
Wbz Dannstadt [1165803100] & Personen

Prot. Kirchengemeinde Assenheim [

Je nach Berechtigung (beispielsweise im Dekanat) kann es sein, dass Ihnen zusatzlich eine
Liste der Bezirkssynodalen zur Verfligung steht (einschlieBlich Ersatzmitgliedern),
aul3erdem je eine Liste der Kirchengemeinden und der Wahlbezirke im Dekanat mit den
wabhlstatistischen Angaben der Presbyteriumswabhl.

An gleicher Stelle konnen Sie Uber die Excel-Liste ,Auswertung Kirchengemeinden gesamt”

und ,Auswertung Dekanate” jederzeit auch den gesamten Datenbestand der Presbyterien
abrufen.
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9. Bezirkssynode
Evangelische
Analog der Erfassung und Kennzeichnung der Presbyteriumsmitglieder miissen ~ Kirche der Pfalz
auch die Mitglieder der Bezirkssynode, Vorsitz und Stellvertretung sowie die .
Ersatzmitglieder der Bezirkssynode von den jeweiligen Dekanaten erfasst und bearbeitet

werden.

In der Dekanatsansicht gibt es bei den Profildaten des Dekanats ein weiteres Feld
+Wahltermin Bezirkssynode®. Dieses Datumsfeld ist zunachst kein Pflichtfeld, jedoch
spatestens ab dem 26.02.2021 muss dieses Feld mit einem Termin belegt werden.

Kirchenwahlen 2020 wahlbezirke Personen © Prot Dekanat Bad Bergzabern ¥

A Wahlberirke Dsten bearbeiten Benutzername: dekBergzabern
1164100000

N . . dekanatbad bergzabern@evkirchepfalz.de
Daten vervollstandigen / bearbeiten

Bitte geben Sie Thre Daten vollstindig an. Der rote Asterisk { * ) markiert eine Pflichteingabe Abmelden

Profil bearbeiten

Prot. Dekanat Bad Bergzabern

Ansprechpartner fur Daten-Eingabe * Frau Corinna harton
Kontakt-E-Mailadresse ™ corinnamarton@evkirchepfalz.de

Telefon Ansprechpartrer * 06232 667-166

‘Wahltermin Bezirkssynode

(Format: Vorwahl / Rufnummer)

Abbrechen

Bei allen Mitgliedern (gewahlt oder berufen) muss neben dem Status auch das ,Datum der
Wahl/Berufung“ als Pflichtfeld hinterlegt werden.

Zusatzlich sollte bei den Ersatzmitgliedern im Feld ,Reihenfolge Ersatzmitglied“ die
Reihenfolge ihrer Vertretungsfunktion angegeben werden (z.B. beim ersten Ersatzmitglied
,1% beim Zweiten ,2% usw.), damit dies in den Datenexporten ersichtlich ist.

Bezirkssynode

Status ™ gewihltes Ersazmitglied *
Daturn der Wahl/Berufung ™ 05.02.2021
Reihenfolge Ersatzmitglied 1

Hinweis: Beim Datenexport werden hier nur Ziffern (,1¢, ,2% usw. exportiert) evtl. hinterlegte
Buchstaben fallen weg!

Geistliche Mitglieder der Bezirkssynode, die mehr als einem Presbyterium angehoren,
sind ausschlief8lich in der Kirchengemeinde, in der sie ihren Dienstsitz haben, als
Bezirkssynodale zu kennzeichnen!

Bei der Eintragung der anderen Geistlichen (z.B. Krankenhauspfarrer/innen,
Schulpfarrer/innen) durch das Dekanat, die mittels des Links ,Neue Person aufnehmen®
eingeleitet wird, soll - zur besseren Unterscheidung - im Feld "Beruf" eine dementsprechend
genaue Angabe Uber die Art ihres Dienstes erfolgen.

Anstelle des Geburtsdatums kann bei allen Geistlichen - wie auch bei den Jugendvertretern
- ggf. ,0“ eingetragen werden.
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10.Sonstige Hinweise

PROTESTANTISCHE

Evangelische

Kirche der Pfalz

ANDESKIRCHE

10.1 Ansicht

Wenn Sie sich als Kirchengemeinde anmelden, haben Sie Zugriff auf die Daten lhrer
Wabhlbezirke.

Wenn Sie sich als Pfarramt anmelden, haben Sie Zugriff auf alle Daten lhrer
Kirchengemeinden und der zugehdérigen Wahlbezirke.

Wenn Sie sich als Dekanat anmelden, haben Sie Zugriff auf alle Daten aus dem Bereich der
Kirchengemeinden und der zugehorigen Wahlbezirke Ihres Kirchenbezirks.

Soweit sich Anschriften oder Funktionen von gewé&hlten Mitgliedern oder gewéhlten
Ersatzmitgliedern im Presbyterium bzw. in der Bezirkssynode &ndern, tragen Sie dies
bitte zeitnah — gemé&R den Bestimmungen der Wahlordnung - in der Datenbank ein.

10.2  Anderungsmeldungen

Firr die Anderung der Personendaten miissen Sie auf der Startseite den Link = F&rsonen
anklicken, dann . Nun konnen Sie die Daten der einzelnen
W Ldschen

Personen Gber den Link @ Bearbeiten  shqem  eine ausgeschiedene Person
(Ausnahmen s. u.) oder eine "Neue Person aufnehmen".

Ersatzmitglieder des Presbyteriums, die als stimmberechtigte Mitglieder nachricken, sind
als ,,gewabhlte(r) Presbyterin“ zu kennzeichnen.

, NV Speich , ,
Bitte danach jeweils und zuletzt wieder mit dem Button

Aus der Datenbank erhalten Sie dann - an die von lhnen in der Datenbank (bei lhren
Benutzerdaten) gespeicherte E-Mail-Adresse - automatisch eine Anderungsmeldung
zur Weiterleitung an das Dekanat sowie an den Landeskirchenrat, wie in der
Wahlordnung vorgesehen (jedoch nicht bei Adressenanderungen). Bitte diese vor der
Weiterleitung tberprifen und ggf. vervollstandigen.
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Anderungsmitteilung zur Weiterleitung
rnailversand_kircherwahl @evkirchepfalz.de

Sie haben diese Machricht am 17.08.2020 14:26 weitergeleitet,

Mo 17.06.2020 153:11
Sauer Claudia

| Machricht | II\‘:"ﬂ.im:ierungsmitteilung.t:lou:x[22 KE)

Anbei erhalten Sie eine Anderungsmeldung zwecks Uberprifing, Erganmng und Weiterleitung an das Dekanat sowie den
Landeslarchenrat.

Diese ist eine automatisch erstellte E-Iail, die aufgrund einer entsprechenden Veranderung der Personendaten in der
Adressdatenbank unter www pw-evpfale de erfolgte.
An die als Absender angezeigte E-Iail- & dresse kénnen keine Anfragen oder Antworten gesandt werden!

Eei nhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Marton, E-Mail: Corinna Marton@evlirchepfale de, Tel 06232/667-166,
bei techrischen Problemen an Frau Schneider, E-Mail: Pia. Schneider@evkarchepfalz de, Tel 06232/667-434.

it freundlichen Grilfen
Evangelizche Firche der Pfalz
Landeskirchenrat

67343 Speyer

Anhang: Anderungsmitteilung

PROTESTANTISCHE
Evangelische

Kirche der Pfalz

ANDESKIRCHE

o kS "

fbsenderat

Prot Kirchengemeinde Bihk
Kirchenstrabe-1 2+
67450-B5hl-lggeheim]

170820207

Uberdas"s
Prot, Dekanate
Speyert l
M artin-LutherKin g-ilfeg 1!

573496 Speyerl

An-diee
Evangelische Kirche derPfalze
-Landeskitshentat-+

87343 Spayen
E-Mail-1andesidrchenrati@evki chepialz.deT

Prot.Kirchengemeinde Bl

hierWerdnderungenimF bz A der it
Ersatzmitgliederm) ™

Sehrgeshrz DamenundHemeng]
Ll £ ! 1
HerrM ist-als-gewihlte(r P i feden.g|

Grund-des Aussoheidens(z.B. Wegzug. Rilcdritt) - 1

Folgend itgli i i i itgli ach."mﬂ

Womame, Hachi 3|

Wohnort:- 1

Gt weiteres i erson-imF
Preshyterium sonie derBezidssynade:]

Worname, Nachi Al

Wohnort:- 1

:Falg i sindaso. g Amt
nachzuriickan: "

T

Mitfreundlichen-Griken]]

1

(vbmame. Nachname)
“ -
3

Frdenrosmileirall Ardenrasmileiurgll

Beim Ausscheiden einer Person, die eine Funktion im Presbyterium und in der
Bezirks- oder Landessynode hat, kann diese Person nur dann aus der gemeinsamen

Datenbank geloscht werden, wenn sie aus allen Funktionen ausscheidet!

Sofern eine solche Person jedoch z.B. nur aus dem Presbyterium ausscheidet, ist der in der
Rubrik Presbyterium (bzw. Synode) eingetragene Status durch die zustandige Stelle, z.B.

das Pfarramt, entsprechend zu &ndern (ggf. "kein Mitglied/Sonstiges").
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11. Programm beenden

Beendigungsfunktion ,,Abmelden®.

EQ Ev. Kirche der Pfalz a

Benutzername: claudia.sauer

l Wichtig: Verlassen Sie das Programm bitte immer Uber die

@

1160000000
claudiasauer@evkirchepfalz.de

Frofil bearbeiten

E Abmelden J

PROTESTANTISCHE
Evangelische

Kirche der Pfalz

LANDESKIRCHE

Wenn zwei Stunden lang keinerlei Aktivitdten erfolgen, wird der Zugang zur Datenbank

automatisch getrennt.
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12. Support IROTESTANTICHE

Evangellsche

Es stehen zur Nutzung des Programmes auf3er dieser Anleitung als PDF-Datei Kirche C!e,'[ﬁ‘cf}lﬁ

auch einige kurze Schulungsvideos zur Verfigung. Diese kénnen einfach nach
verschiedenen Themen sortiert per Maus-Doppelklick Uber Video-Anleitungen gestartet
werden.

ﬁ Kirchenwahlen X ‘

&« c @ O & https//achulung pw-evpfalz.de/admingndex e g m @ & é)

Kirchenwahlen 2020  ‘Wahlbezirke Personen & Exporte ~ DB-Admih @ Anleitung = B Ev. Kirche der Pfalz ~
PDF-Anleitung

Wa h I bEZI rke Bl video-Anleitungen

Wahljahr 2020 # | Bitte Kirchenbezirk wahlen .. s

| Lt Auswertung Landeskirche |

Anleitungsvideos

1 Logln Logout Zugangsdaten
N g T R
[ (&) @ dev pw-evplals de

K| PlayVideo hlen 2030 B

Bei Fragen zur Anwendung des Programmes oder bei Problemen wenden Sie sich bitte an:

inhaltliche Fragen:

corinna.marton@evkirchepfalz.de, Tel.: 06232 667-166
larissa.berges@evkirchepfalz.de, Tel.: 06232 667-477
claudia.sauer@evkirchepfalz.de, Tel.: 06232 667-479
technische Probleme:

pia.schneider@evkirchepfalz.de, Tel.: 06232 667-434
frank.wessa@evkirchepfalz.de Tel.: 06232 667-485
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